GUIA DE REGISTRO EN LINEA AL PROGRAMA FORMATIVO PARA
OPERADORES DEL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DEL
ESTADO DE QUERETARO

El registro en linea es para todo aquel operador que ya cuenta con un Tarjetén de
Identificacion del Operador (TI1O).

Para realizar el registro al Programa Formativo y con ello poder obtener el Tarjeton de
Identificacion del Operador (TIO), se debe de llevar a cabo el siguiente procedimiento:

A) Disponer de la siguiente documentacion para realizar el registro:

1. Original del dltimo Tarjetén de Identificacion del Operador (TIO) tramitado (2018,
2017, 2016, 2015 o 2014).

Nota: Los operadores que cuenten con TIO emitido en 2013, deberan realizar su registro
en las instalaciones del IQT con los requisitos sefalados en la convocatoria.

2. Licencia de conducir (original) vigente, acorde al tipo de tarjetén que solicitas y tipo de
vehiculo de transporte que manejas de acuerdo a la siguiente informacion:

e Agquellos conductores cuyas licencias para conducir cuenten con fecha de término
hasta el 31 de mayo de 2019, deberan realizar su trdmite una vez que hayan renovado
la misma, por lo que el TIO correspondiente al afio 2018 permanecera vigente hasta
la fecha de emision del TIO en 2019, siempre que el trdmite haya iniciado de manera
inmediata a la fecha de término de vigencia de la licencia para conducir.

e Agquellos conductores cuyas licencias para conducir cuenten con fecha de término de
vigencia entre el 01 de junio al 31 de diciembre de 2019, se le proporcionara un TIO
provisional, cuya vigencia serd homologada a la licencia para conducir.

e Para aquellos operadores que cuenten con licencia con fecha de término de vigencia
en 2020, deberéa hacer su registro al programa formativo que establezca el Instituto, a
fin de que le sea emitido el TIO correspondiente conforme a la fecha de vigencia de
la licencia de conducir.

3. Certificado de estudios de nivel secundaria, o puedes presentar algun certificado o
comprobante oficial que avale estudios de mayor nivel educativo. Deberas escanear el
documento original, anexar el archivo cuando el sistema lo indique y presentarlo al
momento de realizar el tramite del TIO para cotejo (no se aceptaran copias fotostéaticas).

En caso de no contar con estudios de nivel secundaria podrés cubrir el requisito con uno
de los siguientes documentos:

e Constancia de inscripcién al INEA o Kardex en donde se observe avance de estudios.
Ambos documentos emitidos por el INEA sélo se aceptaréan en el afio 2019.

Una vez concluida la anualidad 2019, deberé ser presentado el certificado de nivel
secundaria concluido.



4. CURP actualizada (Emitida electrénicamente).
5. Actualizar datos generales: Domicilio, Estado civil, Teléfonos, Grado de estudios.

6. Correo electréonico personal el cual servird para enviarte informacion importante
durante el proceso, mismo que se considerard como medio oficial de comunicacién entre
el operadory el IQT.

NOTAS:

Los operadores que no cuenten con el TIO deberén tramitar el acta de denuncia por robo
o la constancia de hechos por extravio, ante la autoridad competente, ya que éste es un
documento oficial. (Presentarse en las instalaciones del IQT para darle mayor informacién
del trémite de la constancia y proporcionarle su kardex, que le seré solicitado en la Fiscalia
General).

B) Para registrarte en el Programa Formativo, deberas realizar el siguiente procedimiento:

1.- Ingresa a la pagina del Instituto www.igt.gob.mx, selecciona el apartado de “Capacitaciéon
Operadores”, selecciona en el menu “Programa formativo” y posteriormente da clic en el
botén “REGISTRATE".

MOOALIDAD
2.- Aparecera la siguiente imagen: i
e Selecciona la modalidad en la lista que se
presenta, de acuerdo al tipo de transporte
que conduces: Colectivo, Taxi, Mixto, MODALIDAD
Carga, Arrastre y Salvamento, Escolar, De &8 ™77
Personal,  Turistico, Personas  con E

Discapacidad o Privado de Pasajeros
(Ejecutivo).



http://www.iqt.gob.mx/

e En el apartado de TIO deberas capturar de la = :
siguiente manera: : Wb =
» Si tienes tarjetén 2016, 2015 o 2014,
registraras el nimero que tiene el tarjeton sin

los ceros de la izquierda, ejemplo “1155".

TARJETON DE IDENTIFICACION DEL OPERADOR 2017

@ i
» Sitienes TIO 2017 0 2018 ingresara el nimero -
incluyendo las letras, diagonal y ndmeros,

ejemplo “TP/10683"

e Deberéds capturar los datos solicitados de manera
completa, sin abreviar y sin dejar espacios en blanco.

e Enelapartado de escolaridad es necesario seleccionar

NOMBRE

el grado académico y tener el comprobante de dicho 2 ]
grado escaneado para ingresarlo cuando el sistema lo ApELLIDO PATERNO
indique. 2
APELLIDO MATERNO
» En caso de no haber entregado anteriormente el L
certificado original, al terminar la captura de ﬁ
informacion se te solicitara anexar el documento
comprobatorio (certificado, constancia o kardex ﬁ“"
emitido por el INEA) para poder finalizar el registro,
dicho documento deberés presentar al solicitar el ﬁ
nuevo TIO.
ﬁmmnan '
» Si al momento de tramitar el TIO 2018 entregaste
constancia emitida por parte del INEA es necesario
que presentes certificado original al solicitar el
nuevo TIO para actualizar tu informacién.
Es necesario que captures un teléfono de casa o algun I

familiar para llamar en caso de urgencias o dejar recados. En
el espacio de celularregistra el nimero de tu teléfono celular.

CELULAR

En el apartado de licencia, selecciona el tipo de documento con el que cuentas, ya sea licencia
estatal o federal, las cuales serén validadas con la Secretaria de Seguridad Ciudadana del Estado
(SSC) o con la Secretaria de Comunicaciones y Transportes (SCT), segun corresponda.

Si la licencia es estatal, deberas capturar el
10 0 Licencia nimero de ésta y en Tipo de Licencia,
= A0 ; seleccionar si es CO, CT o CC.

NO. LICENCIA

Es importante recordar que la licencia debe ser
acorde al tipo de unidad que manejas y el
servicio que brindas de acuerdo a la siguiente
informacion:

TIPO DE LICENCIA




MODALIDAD DE LICENCIA DE CONDUCIR

TIPO DE TIO
TRANSPORTE Estatal Federal
Taxi
Servicio .
Individual Mixto Ct N/A
Privado de pasajeros
Servicio )
Colectivo Colectivo Co A
Escolar N/A
De personal Co A
Turistico D
Personas con
Servicio discapacidad Ct N/A
Especial Carga B
LICENCIAC
Ce Gruatipoayb
Salvamento y Arrastre LICENCIA B
Grua tipo a, b,
cyd
Si la licencia es federal, deberas =
capturar el nimero de la misma, asi o, icencia
como el ndmero de medicina
preventiva A NO. MED. PREVENTIVA

Dentro de los datos del operador es importante
corrzo que captures la direccion de correo electronico
personal, ya que serd el medio por el cual se te
proporcionard informacién, ademas, el correo
electrénico serd el usuario que utilizards para
ingresar a la plataforma de capacitacion y sistema
de evaluacion.

CONFIRMAR CORREO

e Una vez capturados todos los datos

da clic en el botén “Registrarse




Al dar clic en el botén de
“Registrarse” se iniciard el proceso
de validacién, donde puede aparecer
alguno de los siguientes mensajes:

- Si hay algun dato que no es
valido, el mensaje indicard el
campo que deberds revisar y
corregir, como el siguiente:

Licencia Incorrecta

- Si no has entregado tu
documento comprobatorio de
estudios de secundaria o mayor
grado, te aparecera:

Cierra el mensaje y se habilitarad el siguiente ARCHIVO A GARGAR
. . [
espacio para cargar tu archivo: O

Examinar..

Realiza los siguientes pasos para cargar tu certificado y finalizar el proceso de registro:

ARCHIWG A CARGAR:

n [ e e TT AR DOowRicacy O 10227 100N _ Examinar |

a.-Selecciona el archive b.- Dar clic en el botén
POF y da «clic en "Subir Archive”.
" Abrir".

Lipiar D

c- Dar clic en el botén d.-Una vez que se envio
"Subir Archiva”. el archivo, da clic en
"Registrarse”.



REGISTRO EXITOSO ES NECESARIO
QUE REVISES TU CORREO
ELECTRONICO PARA CONTINUAR CON
EL PROCESO.

e.- Se validara tu
informacion.

f- Por dltimo te indicara
revisar tu correo electronico
para finalizar tu registro.

En caso de no tener que cargar tu certificado, una vez validada tu informacién te
aparecera un recuadro con el siguiente mensaje:

REGISTRO EXITOSO ES NECESARIO
QUE REVISES TU CORREO
ELECTRONICO PARA CONTINUAR
CON EL PROCESO

Nota: es importante que ingreses al correo y sigas las indicaciones para validar tu correo
electronico.

Ejemplo de correo:

‘ .
— d
QUERETARO ;-7 IGET vanssi

ESTA EN NOSOTROS .."4

MARIO RIVERA PEREZ
Para poder concluirtu registro es i imar |a titularidad de esta di

Todo lo que necesitas es dar clic en el siguiente enlace.

Enlace de verificacién: Da click aqui para verificar tu cuenta

Sino verificas tu direccion de comeo electronico, no podras continuar con el registro.
Atentamente

Instituto Queretano del Transporte

TU CUENTA HA SIDO VERIFICADA

Al confirmar dando clic en el enlace de
, . « Operador: MARIO RIVERA PEREZ
letras azules del correo electrdnico, te oo MARIFERSGGAALL COM
, . . . .’ Contrasesia: P215111825821
aparecera la siguiente informacién:

HAS QUEDADO REGISTRADO CORRECTAMENTE POR FAVOR REVISA TU CORREO ELECTRONICO

Y te serd enviado un segundo correo electrénico con tu usuario y contrasefia, acompanado de
un archivo que contiene tu comprobante de inscripcion.



Ejemplo:

ESTA EN NOSOTROS

i o,
9w INSTITUTO QUERETANO
QUERETARO -5 IGET s:mvnessi
- ' -
e

G0 Tramaports Pt Ge £ Siaso Ge QRHars, of CLal 40 UCRc o0 &

Esta informacién es importante que la tengas a la mano
ya que te servird para tener acceso a la plataforma de
capacitacion donde se encuentra el material de estudio
del Programa Formativo, asi como para reservar la fecha
de evaluacion en el ICATEQ y poder presentarla.

También el comprobante de inscripcién te serd de
utilidad para comprobar que te encuentras en proceso
de tramite del TIO.

et Gt e o

NOTAS:

e |os operadores que cuentan con TIO 2018, deberéan estudiar y aprobar los contenidos
del Médulo 2 del Programa Formativo.

e Para los operadores que cuentan con TIO 2017, deberén estudiar y aprobar los
contenidos de los Médulos 1y 2 del Programa Formativo.

e Para los operadores que cuentan con TIO 2016, 2015 o 2014, deberan estudiar y aprobar
los contenidos del Médulo Integrador y Médulo 2 del Programa Formativo.

En caso de tener alguna duda, favor de acudir al drea de Seguimiento a Operadores (Emision de
TIO’s) del IQT, o llamar al teléfono: 21004 07 o 2 10 03 03 ext; 237.

INSTITUTO QUERETANO DEL TRANSPORTE




